FISA POSTULUI
Nr. ......

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: CONSILIER JURIDIC

Atributiile postului:
e primeste corespondenta repartizatd de catre seful serviciului si o solutioneaza in
conformitate cu prevederile legale, in termenul stabilit pentru fiecare document
individual; raspunde de modul de rezolvare a corespondentei repartizate;

e respecta regulamentele Institutiei Prefectului: ROF si ROI;

e raspunde administrativ, civil sau penal, dupa caz, in urma incalcarii normelor de
drept printr-un fapt ilicit in exercitarea atributiilor ce ii revin;

e indeplineste atributiile care fi revin in calitate de membru in comisiile/comitetele/
colectivele de lucru in care este numit prin Ordin al Prefectului;

e indeplineste orice alte sarcini date de prefect, subprefectul desemnat coordonator
si sef serviciu;

o fisa de post se completeaza cu:

a. prevederile Procedurii Operationale privind activitatea de verificare a legalitatii actelor
administrative adoptate/emise de catre autoritatile administratiei publice locale — cod PO-SJ-
AB-01, aprobata la nivelul Institutiei Prefectului — Judetul Alba;

b. prevederile Procedurii Operationale privind contenciosul administrativ exercitat de
Prefect — cod PO-SJ-AB-02, aprobata la nivelul Institutiei Prefectului — Judetul Alba;

c. prevederile Procedurii Operationale privind reprezentarea Prefectului judetului Alba,
Institutiei Prefectului — Judetul Alba si Comisiei judetene Alba pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor in fata instantelor judecatoresti, organelor Ministerului
Public, organelor cu atributii jurisdictionale - Cod: PO-SJ-AB-04;

d. prevederile Procedurii Operationale privind organizarea activitatii de inregistrare,
repartizare, solutionare, expediere si arhivare a petitiilor — cod PO-SJ-AB-11.

Cu privire la aplicarea actelor cu caracter reparatoriu:

a. analizeazda documentatiile transmise de comisiile locale de fond funciar privind
reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate si eliberarea titlurilor de proprietate,
verificd existenta urmatoarelor documente: anexele validate, planurile parcelare, procesele-
verbale de punere in posesie, schitele terenurilor si le transmit la Oficiul Judetean de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Alba in vederea scrierii titlului de proprietate;

b. intocmeste si propune inscrierea pe ordinea de zi a sedintelor comisiei judetene de
fond funciar a unui Referat de aprobare privind modul de solutionare a propunerilor
comisiilor locale de fond funciar;

c. va prezenta in sedintele Comisiei judetene de fond funciar referate de aprobare
motivate privind oportunitatea promovarii sau a nepromovadrii cdilor de atac Tmpotriva
hotararilor judecdtoresti nefavorabile;

d. face propuneri motivate privind: revocarea titlurilor de proprietate in conformitate cu
prevederile art. 27 alin. 22 din Legea nr. 18/1991, republicats, astfel cum a fost completatd
prin Legea nr. 24772005, daca va constata intrunirea conditiilor prevazute de acest text de
lege, cu ocazia verificarilor efectuate la sediile comisiilor locale de fond funciar sau a analizei
unor petitii sau sesizari venite din partea unor persoane fizice sau juridice; promovarea de
actiuni in instanta in conformitate cu prevederile art. 3 din Legea nr. 169/1997, daca va
constata existenta unor acte lovite de nulitate absoluta privind reconstituirea sau constituirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

e. participa la sedintele Comisiei judetene de fond funciar si prezinta referatele pregatite
si inscrise pe ordinea de zi;

f. raspunde la intrebdrile membrilor Comisiei judetene de fond funciar si da detalii
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asupra documentatiilor si propunerilor supuse dezbaterii, atunci cand este cazul;

g. redacteaza hotararile comisiei judetene de fond funciar, care vor cuprinde in mod
obligatoriu urmatoarele elemente: emitentul; numarul hotararii; data sedintei in care a fost
aprobatd hotararea; numarul de inregistrare al documentatiei, petitiei, fisei de audienta la
Institutia prefectului; numarul de inregistrare (unde este cazul) la comisia locala de fond
funciar; numele si prenumele solicitantului (solicitantilor) impreund cu domiciliul acestora si
calitatea (autor, mostenitor, mandatar) pe care o acestia o au; obiectul cererii cu datele de
identificare ale terenului; propunerea membrilor colectivului tehnic de lucru; enumerarea
actelor doveditoare anexate si semnificatia juridica a acestora; textele legale avute in vedere
la emiterea hotararii; dispozitivul hotdrarii in care se va preciza clar pozitia comisiei judetene
asupra spetei dedusa solutiondrii; cui se comunica hotdrarea, modalitatea de comunicare si
cine va asigura comunicarea; calea de atac impreund cu termenul si instanta competenta;
semnaturile presedintelui si secretarului comisiei judetene de fond funciar; initialele si
semnatura persoanei care a redactat hotararea impreuna cu numarul de exemplare si
indicarea pozitiei din nomenclatorul arhivistic;

h. verificd contestatiile adresate comisiei judetene si face propuneri de solutionare a
acestora sub aspectul legalitatii , pentru cele repartizate;

i. participa la sedintele comisiilor locale de fond funciar pentru solutionarea problemelor
de fond funciar repartizate in urma cdrora prezintd un raport prefectului cu propuneri
concrete de rezolvare;

j. intocmeste, pe baza documentatiilor inaintate de consiliile locale, ordine de atribuire
conform art. 36 din Legea nr. 18/1991, precum si ordine de restituire conform art. 37 din
aceeasi lege, pe care le supune avizdrii de catre seful serviciului sau consilierul juridic
desemnat prin ordin al prefectului si apoi semnarii Prefectului;

k. intocmeste, pe baza propunerilor inaintate de primarii unitatilor administrativ
teritoriale, documentatia necesara privind emiterea de ordine ale prefectului privind
componenta comisiilor locale de fond funciar

|. intocmeste, pe baza propunerilor inaintate de entitatile indrituite, documentatia
necesara privind emiterea de ordine ale prefectului privind componenta comisiei judetene de
fond funciar si a colectivului de lucru constituit, potrivit legii, in vederea sprijinirii activitatii
comisiei judetene;

Cu privire la reprezentarea Institutiei Prefectului / Prefectului / comisiilor /
comitetelor ce functioneaza pe langa Institutia Prefectului in fata instantelor
judecatoresti si a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmarire penala,
precum si in litigiile cu persoanele juridice sau fizice:

a. asigura, in conditiile legii, reprezentarea juridica a Institutiei Prefectului in fata
instantelor judecdtoresti si a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmadrire penala,
precum si in litigiile cu persoanele juridice sau fizice;

b. intocmeste documentatiile necesare si promoveaza in fata instantei actiuni in
contencios administrativ impotriva acelor acte adoptate sau emise de autoritdtile
administratiei publice locale pe care Prefectul le considera ilegale;

c. in cazul in care a fost promovata actiunea in contencios administrativ va deschide un
dosar anume pentru aceasta pe care il va inregistra in registrul cauzelor precum si in situatia
centralizatoare deschisa pe trimestre in cadrul serviciului;

d. va reprezenta Institutia Prefectului in instanta de contencios pe baza imputernicirii
scrise (delegatiei) emise de catre prefect, va participa la termenele de judecatd depunand
toate diligentele pand la pronuntarea in fond a solutiei instantei de judecata. Solutia
pronuntatd in fond de instantd va fi inregistratd in registrul de evidentda a cauzelor si in
situatia centralizatoare;

e. va uza de cdile de atac prevazute de lege acolo unde este cazul, cu acordul
prefectului. De asemenea va comunica autoritatii administrative parte in proces solutia
definitiva cu indicarea masurilor ce trebuie luate;

f. reprezintd in instante Comisia judeteana in litigile declansate in aplicarea legilor
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fondului funciar, depunand toate diligentele legale pana la solutionarea definitiva a litigiului;

g. va prezenta lunar situatia solutionarii litigiilor pe fond funciar, prezentand prefectului
si subprefectului principalele deficiente desprinse cu aceasta ocazie, referitoare la activitatea
comisiei judetene de fond funciar;

h. va aduce la cunostinta prefectului, de indatd, hotdrarile judecdtoresti nefavorabile,
prin care au fost acordate despagubiri, daune cominatorii ori cheltuieli de judecata si va
propune masurile necesare pentru inlaturarea, diminuarea ori limitarea acestora;

i. pregadteste in stare finald dosarele si celelalte acte solutionate in vederea predarii lor,
conform legii, pentru arhivare, in termenle prevazute de lege;

j.

Cu privire la verificarea legalitatii actelor administrative adoptate sau emise de
autoritatile administratiei publice locale din unitatile administrativ teritoriale
repartizate, prin ordin al prefectului:

a) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei
publice locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii;

b) asigura pastrarea actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile
administratiei publice locale, pana la stingerea termenelor pentru introducerea actiunii
prevazute de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

Cc) examineaza sub aspectul legalitatii, in termenele prevazute de lege, actele
administrative adoptate sau emise de autoritdtile administratiei publice;

d) verifica din punctul de vedere al legalitatii contractele incheiate de autoritdtile
administratiei publice locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a
sesizarii prefectului de cdtre persoanele care se considerd vatamate intr-un drept sau interes
legitim;

e) propune prefectului sesizarea autoritdtilor emitente, in vederea reanalizarii actului
considerat nelegal, sau a instantei de contencios administrativ, cu motivarea
corespunzatoare;

f) intocmeste documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instantelor
judecatoresti impotriva acelor acte emise/adoptate de cdtre autoritdtile administratiei publice
locale pe care Prefectul le considerd ilegale si sustin in fata acestora actiunea formulats,
precum si cdile de atac, atunci cand este cazul, pe baza imputernicirii scrise emise de catre
Prefect;

g) elaboreaza semestrial rapoarte si, la solicitarea prefectului-prin seful de serviciu,
prezinta informari cu privire la actele verificate;

h) avizeaza ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitdtii, atunci cand aceasta
atributie este stabilita prin ordin al prefectului;

i) efectueaza zilnic studiul legislatiei, precum si a jurisprudentei; se va preocupa
permanent de cunoasterea, studierea si aplicarea corecta a legislatiei in materie si, in special,
a celei nou apdrute;

j) propune sefului serviciului subiecte, tematici, probleme deosebite cu care se confrunta,
in vederea dezbaterii si adoptadrii unei practici unitare la nivelul institutiei;

k) efectueaza, in conditiile legii, verificarile si intocmesc documentatia necesara cu privire
la dizolvarea de drept a unor consilii locale sau judetene, la suspendarea de drept a unor
mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de primar,
respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean;

) efectueaza, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau
de presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, si propun
prefectului, daca este cazul, constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor, precum si
sesizarea organelor competente;

Cu privire la activitatile de indrumare:
a. primeste si analizeaza solicitarile de indrumare transmise de autoritdtile administratiei
publice locale si, dupa caz, propune consultarea celelalte autoritati ale administratiei publice
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centrale in vederea emiterii unui punct de vedere;

b. elaboreaza puncte de vedere ca urmare a solicitarilor de indrumare primite de la
autoritatile administratiei publice locale;

c. prezinta sefului de serviciu si, dupa avizarea de cdtre acesta, prefectului, punctele de
vedere elaborate pentru solutionarea solicitarilor de indrumare primite;

d. comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeaza demersurile
necesare;

Cu privire la activitatea de solutionare a petitiilor:

a. rezolvd legal si in termen, sesizdrile, scrisorile si plangerile repartizate spre
solutionare;

b. face verificarile necesare la autoritatile administratiei publice locale cu privire la
sesizarile adresate de petenti cu ocazia audientelor si completeaza fisele de audienta cu
privire la cele constatate, urmand a preciza si temeiul legal al solutionarii cererii;

c. redirectioneaza autoritdtilor ori institutiilor competente, in termen de 5 zile de la
inregistrare petitille care nu sunt de competenta prefectului, urmand a face prin adresa
recomandari cu privire la modul de solutionare. Va face trimitere in mod obligatoriu la textele
legale incidente in spetg;

d. in cazul petitiilor primite spre solutionare de la autoritatile centrale va face verificarile
necesare (inclusiv la fata locului, daca conducerea institutiei dispune/aproba aceasta,
urmand a fi invitat si petentul la verificari), dupa care va intocmi un raport pe care il supune
aprobarii sefului serviciului, subprefectului si prefectului. Dupda aprobarea raportului va
intocmi raspunsul cdtre petent si catre autoritatea centrald;

Cu privire la securitatea si sanatatea in munca:

a. respecta prevederile normativelor interne si procedurilor de lucru privitoare la functia
pe care 0 ocupa;

b. isi desfasoara activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea functionarului desemnat, astfel incat sa nu expuna la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionald atat propria persoand, cat si alte persoane care pot fi
afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;

c. utilizeaza echipamentele, consumabilele si alte materiale primite in folosintd cu maxima
eficientd;

d. comunica imediat functionarului desemnat orice situatie de munca despre care are
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea functionarilor;

e. coopereaza cu functionarul desemnat, atat timp cat este necesar, pentru a face posibila
realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii
sanitari, pentru protectia sandtatii si securitatii functionarilor publici;

f. indeplineste toate obligatiile care ii revin in domeniul securitdtii si sanatatii in munca,
conform instructiunilor si legislatiei in domeniu.

Cu privire la organizarea si desfasurarea alegerilor/referendumurilor:

a. actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributjilor ce revin prefectului in
domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si
prezidentiale, precum si a referendumului national ori local, atat in calitate de personal tehnic
auxiliar numit prin Ordin al Prefectului, cat si ca functionar public in cadrul Serviciului juridic.
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