Atributiile Secretarului general al Institutiei Prefectului Judetul Alba

- asigurarea stabilitatii functionarii institutiei prefectului, continuitatea conducerii si realizarea
legaturilor functionale intre compartimentele institutiei prefectului;

- sprijinirea activitatii prefectului in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitatii,
prevazute la art. 255 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- coordonarea structurii/structurilor de specialitate prin care se realizeaza atributiile privind
verificarea legalitatii de catre prefect;

- elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a institutiei prefectului,
pe care 1l supune spre aprobare prefectului;

- asigurarea transmiterii catre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter
individual;

- monitorizarea primirii, distribuirii corespondentei repartizatda de prefect si urmarirea
solutiondrii acesteia in termenul legal;

- elaborarea de studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care
le prezinta prefectului;

- asigurarea transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ catre ministerul care
coordoneaza institutia prefectului si publicarii in monitorul oficial local al judetului, precum si
pe pagina de internet a institutiei prefectului;

- indrumarea secretarilor generali ai unitatilor administrativ-teritoriale si ai subdiviziunilor
administrativ-teritoriale ale municipiilor;

- gestionarea si urmarirea indeplinirii masurilor dispuse de catre prefect cu privire la
realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

- urmdrirea modului de realizare a fluxului de informare-documentare in domeniile de
activitate specifice institutiei prefectului;

- inaintarea catre prefect a propunerilor cu privire la organizarea si desfasurarea circuitului
legal al lucrarilor, informarea documentara, primirea si solutionarea petitiilor, precum si la
arhivarea documentelor;

- aprobarea eliberarii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institutiei prefectului, cu
exceptia celor care contin informatii clasificate;

- asigurarea secretariatului comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;

- urmarirea indeplinirii masurilor dispuse de prefect;

- indeplinirea atributiilor specifice in domeniul organizarii si desfasurdrii alegerilor locale,
parlamentare, prezidentiale si a referendumurilor nationale ori locale;

- monitorizarea situatiei arhivarii documentelor institutiei;

- propune spre aprobare/neaprobare prefectului referatul privind rezultatul verificarii
legalitatii actelor emise/adoptate de autoritatile administratiei publice locale de la nivelul
judetului Alba;

- indeplinirea altor atributii prevdzute de lege sau sarcini date de cétre prefect.

- cunoaste si respectd prevederile legislatiei in vigoare referitoare la protectia securitatii si
sandtatii in munca, normele PSI, accesul la informatiile de interes public, Regulamentului de
organizare si functionare a institutiei, Regulamentului intern;

Ordinele prefectului sunt contrasemnate de catre secretarul general al institutiei
prefectului, care are sarcina de a le pune in aplicare.



